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ПОЛОЖЕНИЕ 
о рабочей программе учебных предметов, курсов учителей
муниципального общеобразовательного бюджетного учреждения средняя общеобразовательная школа д. Улукулево муниципального района Кармаскалинский район Республики Башкортостан,
работающих по федеральному компоненту государственного стандарта общего образования
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с нормами действующего законодательства в сфере образования, регулирующими образовательную деятельность по общеобразовательным программам: 

· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Приказом Минобрнауки России от 30.08.2013  №1015  «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (Зарегистрировано в Минюсте России 01.10.2013 № 30067);
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 29 декабря 2014 года № 1644 «О внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17декабря 2010 года № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования» (далее - ФГОС ООО).

1.2. Рабочая программа  – это нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание изучения и преподавания какой-либо учебной дисциплины, разработанной на основе образовательной программы основного общего образования (ст. 12 Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации»).
Цель рабочей программы – планирование, организация и управление учебным процессом по определенной учебной дисциплине.

Задачи рабочей программы – конкретное определение содержания, объема, порядка изучения учебной дисциплины с учетом особенностей учебного процесса того или иного ОО и контингента обучаемых.

1.3. К рабочим программам, которые в совокупности определяют содержание деятельности  образовательного учреждения (далее ОУ) в рамках реализации образовательной программы, относятся:

· программы по учебным предметам;

· программы курсов по выбору;

· программы факультативных занятий.

1.4. Настоящее Положение устанавливает порядок разработки, требования к структуре, содержанию, оформлению и процедуре утверждения рабочих программ.

 

2. Разработка рабочей программы по учебному предмету
2.1. Разработка и утверждение рабочих программ учебных курсов и дисциплин входит в компетенцию образовательной организации (п. 7. ст. 32 Закона РФ «Об образовании в Российской Федерации»).
2.2. Рабочая программа по учебному предмету разрабатывается учителем или  группой учителей  по данному предмету.

2.3. Рабочая программа учебного предмета определяет назначение и место учебной дисциплины в подготовке учащегося, ценности и цели, состав и логическую последовательность усвоения элементов содержания, выявляет уровень подготовки обучающихся.
2.5. Рабочие программы составляются на ступень обучения (начальное общее, основное общее, среднее (полное) общее образование) или на один учебный год.

2.7. Рабочая программа учебного предмета может быть единой для всех работающих в данной школе учителей или индивидуальной.

2.8. Рабочая программа учебного курса, предмета, дисциплины (модуля) является основой для создания учителем тематического планирования учебного курса.

2.9. Если в примерной  или авторской программе не указано распределение часов по разделам и темам, а указано только общее количество часов, учитель в рабочей программе распределяет часы по разделам и темам самостоятельно, ориентируясь на используемые учебно-методические комплексы.

3. Структура рабочей программы

Структура рабочей программы в 8-11 классах, еще не перешедших на обучение по новым государственным стандартам, включает следующие разделы:

1. Пояснительная записка.

2. Содержание обучения,  включая тематику практических занятий по предмету, количество контрольных работ, требования к подготовке учащихся по предмету. 

3. Тематическое планирование уроков.
4. Учебно-методическое обеспечение.
1. Пояснительная записка. 
Указывается  примерная или авторская программа, на основе которой составлена данная программа. Конкретизируются общие цели образования с учетом специфики учебного предмета: 

общая характеристика учебного предмета; описание места учебного предмета в учебном плане; описание ценностных ориентиров содержания учебного предмета.

2. Содержание обучения, перечень практических работ, контрольных работ, требования к подготовке учащихся по предмету 
Отмечаются:

по русскому языку – контрольные работы (диктант и грамматическое задание, тестовые работы, творческие работы), диктанты, сочинения, изложения, уроки развития речи, тесты, контрольные списывания;

по литературе – сочинения, уроки развития речи и внеклассного чтения, тексты для заучивания наизусть, тесты, творческий практикум и пр.;

по математике – контрольные и самостоятельные работы, тесты;

  по физике, химии, биологии – контрольные и лабораторные работы, тесты;

по географии – контрольные и практические работы, тесты;

по истории, обществознанию – контрольные срезы знаний, тесты;

по иностранному языку – контрольные работы, тесты;

по ОБЖ – контрольные и практические работы, тесты;

по МХК – практические работы и контрольные срезы знаний;

по физической культуре – нормативы  физической подготовленности учащихся;

по технологии – практические работы;

по информатике – контрольные срезы знаний, тесты.

Требования к уровню подготовки учащихся – это установленные стандартом результаты освоения обязательного минимума федерального компонента государственного стандарта образования. Требования разрабатываются в соответствии с обязательным минимумом, преемственны по ступеням общего образования и учебным предметам. Требования задаются в деятельностной форме (что в результате изучения учебного предмета учащиеся должны знать, уметь, использовать в практической деятельности и повседневной жизни). Требования перечисляются в соответствии с примерной учебной программой или примерными учебными программами (для интегрированного курса).

3. Тематическое планирование уроков.

В тематическом планировании:

· раскрывается последовательность изучения разделов и тем рабочей программы;

· распределяется время, отведенное на изучение учебного предмета, курса между разделами и темами по их значимости;

· распределяется время, отведенное на проведение контрольных мероприятий (контрольных, лабораторных, практических работ, зачетов и др.).

Форма таблицы тематического планирования – приложение 2.

В таблицах тематического планирования допускаются следующие сокращения:

· КР – контрольная работа;

· ЛР – лабораторная работа;

· ПР – практическая работа;

· СР – самостоятельная работа;

· РР – развитие речи;

· ТБ – техника безопасности.

Каждый отчетный период (четверть, семестр, полугодие) календарно-тематический план рабочей программы соотносится с классным журналом и отчетом учителя о прохождении программного материала. В случае их расхождения  учитель обосновывает и  вносит изменения в тематическое планирование, обеспечивая условия для прохождения программы в полном объеме за меньшее или большее количество учебных часов.

Строго в соответствии с тематическим планированием заполняется классный журнал. 

4. Учебно-методическое обеспечение
В этом разделе указывается основная  и дополнительная учебная литература, учебные и справочные пособия, учебно-методическая литература, перечень рекомендуемых средств обучения, дидактических материалов, а также интернет-ресурсы.

4. Рассмотрение и утверждение рабочей программы по учебному предмету
4.1. Рабочая программа сначала рассматривается на заседании соответствующего школьного методического объединения (предметно-цикловой комиссии) на предмет ее соответствия требованиям федерального компонента государственного образовательного стандарта. Решение методического объединения учителей (предметно-цикловой комиссии) отражается в протоколе  заседания, на титульном листе рабочей программы (вверху слева) ставится гриф рассмотрения: Рассмотрено, указывается дата и № протокола заседания методического объединения учителей (предметно-цикловой комиссии),  подпись руководителя МО ОУ, расшифровка подписи.

4.2.  После рассмотрения на методическом объединении (предметно-цикловой комиссии) рабочая программа анализируется заместителем директора по учебно-воспитательной работе ОУ на предмет соответствия программы учебному плану общеобразовательного учреждения и  требованиям федерального компонента государственных образовательных  стандартов; проверяется наличие учебника, предполагаемого для использования, в федеральном перечне. На титульном листе  рабочей программы  (вверху в центре) ставится гриф согласования: Согласовано заместитель директора по УВР (подпись). Расшифровка подписи. Дата.
4.3. После согласования рабочая  программа утверждается  приказом директора школы и делается запись на титульном листе рабочей программы (вверху слева): Утверждаю, указывается № приказа, дата и подпись директора с расшифровкой (приложение 1).
4.4. Сроки рассмотрения рабочей программы на методическом объединении (ПЦК) до 31 августа, сроки согласования с заместителем директора по УВР до 5 сентября, сроки утверждения директором до 10 сентября.

4.5. Рабочие программы, являющиеся авторскими,  проходят дополнительно процедуру внутреннего и внешнего рецензирования. Внутреннее рецензирование проводится в общеобразовательном учреждении высококвалифицированным учителем соответствующего учебного предмета. Внешняя рецензия осуществляется по заявке общеобразовательного учреждения в ГАОУ ДПО ИРО РБ.
5. Разработка, согласование и утверждение рабочей программы курса по выбору для предпрофильной подготовки, факультатива
Программы  курсов по выбору для предпрофильной подготовки учащихся, факультативов разрабатываются учителями самостоятельно, проходят согласование на заседаниях соответствующих методических объединений. Срок действия не ограничен.

6. Оформление рабочей программы

6.1. Рабочая программа должна быть оформлена по образцу, аккуратно, без исправлений выполнена на компьютере. Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный,  выравнивание по ширине, поля с левого, нижнего и верхнего краев по 2 см, с правого-1 см., центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4 к книжном варианте. Заголовки выделяются жирным шрифтом, но без нумерации. Таблицы вставляются непосредственно в текст. Таблица тематического планирования может быть выполнена в альбомном варианте. Номера страниц проставляются в верхнем правом углу простым карандашом. Титульный лист считается первым, но не нумеруется.  В конце  программы прикладывается чистый лист, не нумеруется и входит в общее количество листов.
Список литературы строится в алфавитном порядке, с указанием полных выходных данных (города и названия издательства, года выпуска, количества страниц документа (книги), если он полностью изучается).

6.2. Оформление титульного листа

Титульный лист должен содержать:

· полное наименование ОО в соответствии с Уставом школы;

· реквизиты рассмотрения, принятия, согласования и утверждения рабочей программы по предмету, курсу;

· наименование предмета учебного плана ОО, для изучения которого разработана рабочая программа учителя;

· указание на принадлежность рабочей программы учителя к уровню общего образования;

· срок реализации данной рабочей программы;

· ссылка на примерную или авторскую программу, на основе которой разработана рабочая программа;

· фамилия, имя, отчество составителя рабочей программы с указанием квалификационной категории;

· год составления рабочей программы учителя.

Все надписи на титульном листе выполняются шрифтом Times New Roman, кегль 12, межстрочный интервал одинарный, без выделения курсивом или полужирным шрифтом, выравнивание по центру. Данные о составителе рабочей программы выравниваются по правому краю. 

Образец титульного листа – в приложении 1.

Приложение 1. 
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Приложение 2.
	Номер

урока
	Содержание

(разделы, темы)
	Количество

часов
	Даты проведе​ния

	
	
	
	План. дата
	Факт. дата 

	 
 
 
 
Указывается номер
урока
напротив
тем,
которые
будут 
на нём изучаться 
	1. Указать раздел
 
 
 
1.1. Указать темы, которые будут изучаться при раскрытии данного раздела, а также практические и контрольные работы 
 
	1. Указать общее количество часов
 1.1. Указать количество часов, отводимое на изучение данной темы, а также на проведение практических и контрольных работ. 
	Указать планируемую дату проведения урока 
	Указать фактическую дату проведения урока




